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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 
 
 
 

        Przedmiot zamówienia :  

Usługa szkoleniowa realizowana w ramach projektu „Aktywizacja społeczno-
zawodowa na terenie gminy Tuszyn”  

                         
CPV:  

80500000-9 - usługi szkoleniowe 
80530000-8 - usługi szkolenia zawodowego 
85312320-8 - usługi doradztwa 
55520000-8 - usługi dostarczania posiłków  
60140000-1 - nieregularny transport osób 
80411200-0 – usługi szkół nauki jazdy 

  
 
           Tryb:          przetarg nieograniczony o wartości szacunkowej poniżej 200.000 Euro 
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Nr sprawy: 2/EFS 7.1.1.POKL/2013 
 

1. Nazwa i adres Zamawiającego  
Zamawiający 
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Tuszynie  
ul. Żeromskiego 24/26 
95-080 Tuszyn 

Tel. (42) 614-34-92, 
Fax. (42) 614-34-92 

e-mail: mopstuszyn@wp.pl 
www.tuszyn.info.pl  
 

2. Tryb udzielenia zamówienia 
Postępowanie przeprowadzone będzie zgodnie z Ustawą z dnia 29.01.2004 r. prawo 
zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z późn. zm.) zwanej dalej ustawą 
w trybie przetargu nieograniczonego poniżej 200 000 euro. Postępowanie prowadzone jest w 

języku polskim.  
 

3. Opis przedmiotu zamówienia    
Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie następujących szkoleń  w 
ramach projektu „Aktywizacja społeczno-zawodowa na terenie gminy Tuszyn”: 
1. OPERATOR KOPARKO – ŁADOWRKI  KL. III    12 OSÓB 

2. OPERATOR KOPARKI JEDNONACZYNIOWEJ  KL. III    2 OSOBY 

3. KSIĘGOWOŚĆ KOMPUTEROWA        5 OSÓB 
4. KOSMETYCZKA         3 OSOBY 
5. PRAWO JAZDY KAT.B       11 OSÓB 
6. WARSZTATY Z PSYCHOLOGIEM  

- GRUPOWE DLA 33 OSÓB W WYMIARZE 15 GODZIN DLA GRUPY 
-INDYWIDUALNE, 5 GODZIN DLA KAŻDEJ Z 33 OSÓB  

7. WARSZTATY Z DORADCĄ ZAWODOWYM 
- GRUPOWE DLA 33 OSÓB W WYMIARZE 15 GODZIN DLA GRUPY 
-INDYWIDUALNE, 5 GODZIN DLA KAŻDEJ Z 33 OSÓB 

      
Projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 
Społecznego w ramach Poddziałania 7.1.1 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.  

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został określony w załączniku nr 1 do SIWZ. 

 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.  
 Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania ofert równoważnych.  

 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
 Zamawiający nie zamierza zawrzeć umowy ramowej. 
 Zamawiający nie zamierza ustanowić dynamicznego systemu zakupów. 

Zamawiający nie zamierza dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej.  
 

4. Numer postępowania 
Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest znakiem: 
2/EFS 7.1.1.POKL/2013. Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiającym powinni 
powoływać się na ten znak. 
 

5. Informacje o przewidywanych zamówieniach uzupełniających  
Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających na podstawie 
art. 67 ust. 1 punkt 6 ustawy. 
 

http://www.tuszyninfo.pl/
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6. Termin i miejsce wykonania zamówienia  

Termin wykonania zamówienia tj. uruchomienie szkoleń winno nastąpić nie później niż w 7 
dniu po podpisaniu umowy. Termin zakończenia realizacji usługi nie później niż do 17 
grudnia 2013r. 
 

7. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania 
tych warunków. 
1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają warunki, 

określone w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy tj. dotyczące: 
 

Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 
prawa nakładają obowiązek ich posiadania Zamawiający uzna, że wykonawca spełnia ten 
warunek jeżeli: 
a) wykaże się wpisem do rejestru podmiotów prowadzących agencje zatrudnienia 

prowadzonego przez właściwego Marszałka Województwa w oparciu o ustawę o 
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy 

 
2. Posiadania wiedzy i doświadczenia  

a) Zamawiający uzna, że Wykonawcy spełniają niniejszy warunek, jeżeli wykażą, 
iż należycie wykonali (tj. zakończyli) w okresie ostatnich trzech lat przed upływem 
terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie, co najmniej 2 usług polegających na zorganizowaniu i przeprowadzeniu 
szkoleń zawodowych w zakresie odpowiadającym swoim rodzajem i zakresem usług 
stanowiących przedmiot zamówienia: 

- w zawodzie operator koparko-ładowarki kl. III   dla min. 5 osób, 
- w zawodzie operator koparki jednonaczyniowej  kl. III  dla min. 2 osób, 

 - w zawodzie kosmetyczka     dla min 1 osoby. 
- w zakresie księgowości komputerowej    dla min. 3 osób 

UWAGA: 
Zamawiający uzna, że warunek jest spełniony również wówczas, gdy Wykonawca 
wskaże wykonanie poszczególnych szkoleń dla różnych Zamawiających.  

 
3. Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia – Zamawiający odstępuje od opisu sposobu dokonywania oceny 

spełniania warunku w tym zakresie;  
 

4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej - Zamawiający odstępuje od opisu sposobu 
dokonywania oceny spełniania warunku w tym zakresie. 

 
Ocena spełnienia w/w warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia/nie spełnia” w 

oparciu o informacje zawarte w dokumentach lub oświadczeniach wyszczególnionych w pkt 8 

specyfikacji. Z treści wymaganych dokumentów musi jednoznacznie wynikać, iż w/w warunki 
Wykonawca spełnił. 
Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach 
zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, 
niezależnie od charakteru prawnego łączącego go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej 
sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami 
niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne 

zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres 
korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 
Jeżeli wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, 
polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a 
podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, zamawiający żąda od 
wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych pkt. 

8.2. 
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Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych 

przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, 
lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez zamawiającego 
oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierające błędy lub 
którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że, 
mimo ich złożenia, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, albo konieczne byłoby 
unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty 
powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz 

spełnianie przez oferowane usługi wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż 
w dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 
 

8. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu oceny 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz w celu wykazania braku podstaw 
do wykluczeniu z postępowania. 

 
8.1.  W celu oceny spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych, zwanej dalej 
ustawą Zamawiający żąda następujących dokumentów: 
 

1. Oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu –  załącznik nr 2 do 

SIWZ, 

2. Zaświadczenia o wpisie do rejestru podmiotów prowadzących agencje zatrudnienia 

prowadzonego przez właściwego Marszałka Województwa w oparciu o ustawę o 

promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, 

3. Wykaz wykonanych (tj. zakończonych) głównych usług, w okresie ostatnich trzech lat 

przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy 

– w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz 

których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy usługi te zostały 

wykonane należycie (zgodnie z załącznikiem nr 5), 

 
Dowodami, o których mowa powyżej są: 

1)   poświadczenie, 
2)  oświadczenie wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze 
wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa w pkt 1.  
 
Przez „poświadczenie” należy rozumieć dokument potwierdzający określone fakty lub 
wiedzę wystawcy, którego wystawcą nie jest wykonawca. Poświadczeniem będą zatem 

zarówno dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, 
np. referencje, jak i dokumenty wystawione przez inny podmiot, który posiada 

kompetencje, by poświadczyć określone fakty. 
 
 
W przypadku gdy zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w 
wykazie, o którym mowa w pkt 8.1.3 SIWZ zostały wcześniej wykonane, wykonawca nie 

ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa w pkt 8.1.3 SIWZ. 
 
Pod pojęciem „główna usługa” należy rozumieć usługę, która polegała na wykonaniu, co 
najmniej co najmniej 2 usług polegających na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkoleń 
zawodowych w zakresie odpowiadającym swoim rodzajem i zakresem usług stanowiących 
przedmiot zamówienia: 

- w zawodzie operator koparko-ładowarki kl. III dla min. 5 osób, 

- w zawodzie operator koparki jednonaczyniowej  kl. III dla min. 2 osób, 
       - w zawodzie kosmetyczka dla min 1 osoby. 
   - w zakresie księgowości komputerowej dla min. 3 osób 
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Zamawiający wymaga, aby w wykazie głównych usług, o którym mowa w pkt.8.2.3 
znajdowały się również usługi potwierdzające spełnienie warunków określonych przez 
Zamawiającego w pkt 7.2 SIWZ. Zamawiający wymaga załączenia dowodów, o których 
mowa powyżej tylko w odniesieniu do usług potwierdzających spełnianie warunku, o 
którym mowa w pkt 7.2 SIWZ 
 
UWAGA: W postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego wszczynanych w okresie 

12-u miesięcy od dnia wejścia w życie rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 

lutego 2013 r. w sprawie dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz 

form w jakich te dokumenty mogą być składanej, tj. w okresie 12-u miesięcy od dnia 20 

lutego 2013r. , wykonawca, w miejsce poświadczeń, o których mowa powyżej, może 

przedkładać dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług, określone w § 1 ust. 1 

pkt 3 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów 

dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te 

dokumenty mogą być składane. 

 

8.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie 
zamówienia Wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24. ust. 1 ustawy 
Zamawiający żąda dostarczenia następujących dokumentów: 
 
8.2.1. Oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia - załącznik nr 2a do SIWZ, 
 

8.2.2. Aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania 
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej 
niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

 
8.3. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych 
przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub 
którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia 

i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierające błędy lub którzy złożyli 
wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia 
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 
Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie 
przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane usługi 
wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin 

składania ofert. 
 

8.4. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie 
zamówienia Wykonawcom w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 
ustawy PZP, Zamawiający żąda dostarczenia następujących dokumentów: 

 
8.4.1. Oświadczenia o przynależności do grupy kapitałowej wraz z listą podmiotów należących 

do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 PZP lub informację o tym, 
że nie należy do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.) – załącznik nr 4 
 
* ilekroć mowa o grupie kapitałowej – rozumie się przez to wszystkich przedsiębiorców, którzy 

są kontrolowani w sposób bezpośredni lub pośredni przez jednego przedsiębiorcę, w tym 
również tego przedsiębiorcę 

 
Punkt 8.3. stosuje się odpowiednio do punktu 8.4.1. 
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8.5. Zamawiający na podstawie art. 24b ust 1-3 PZP zwróci się do Wykonawcy o udzielenie w 

określonym terminie wyjaśnień dotyczących powiązań, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 
PZP, istniejących między przedsiębiorcami, w celu ustalenia, czy zachodzą przesłanki wykluczenia 
wykonawcy. Zamawiający oceniając wyjaśnienia, bierze pod uwagę obiektywne czynniki, w 
szczególności wpływ powiązań, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, istniejących między 
przedsiębiorcami, na ich zachowania w postępowaniu oraz przestrzeganie zasady uczciwej 
konkurencji. Zamawiający wyklucza z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcę, który 
nie złożył wyjaśnień, oraz wykonawcę, który nie złożył listy, o której mowa w art. 26 ust. 2d PZP. 

 
8.6.  W celu potwierdzenia, że oferowane usługi odpowiadają wymaganiom 
określonym przez zamawiającego wykonawca do oferty zobowiązany jest dołączyć: 

a) opis bazy lokalowej (w opisie należy podać: miejsce organizacji szkoleń zawodowych, 
zaplecze praktyczne i dydaktyczne) 

b) opis dotyczący wyposażenia w sprzęt i pomoce dydaktyczne (Wykonawca jest zobowiązany 

do przedstawienia opisu proponowanych materiałów szkoleniowych czy uczestnicy szkoleń 
otrzymają wyłącznie materiały szkoleniowe w formie papierowej, czy też również w formie 
multimedialnej (np. na pendrivie lub innym nośniku), czy w materiałach będzie wyłącznie 
prezentacja multimedialna, czy też materiały do warsztatów praktycznych/ wzory 
dokumentów, przykładowe dokumenty) oraz sprzętu wykorzystywanego do zajęć 
teoretycznych i praktycznych (jaki sprzęt zapewni Wykonawca dla realizacji szkolenia) 

 

UWAGA: 
Opis bazy lokalowej i opis wyposażenia, należy załączyć do oferty jako osobne 
dokumenty. Zakres opisu musi odpowiadać zakresowi wskazanemu przez 

Zamawiającego powyżej w nawiasach. 
 
 

8.7. Informacja dla Wykonawców, którzy mają siedzibę lub miejsce zamieszkania poza 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. 

8.7.1. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 8.2.2 składa 

dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:  

a)  nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, 
8.7.2. Dokumenty, o których mowa w pkt. 8.7.1 a), powinny być wystawione nie wcześniej niż 
6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
8.6.3. Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa pkt 8.7.1. 

zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby 
uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, 

administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednia kraju 
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania, lub przed notariuszem. Przepisy pkt 8.7.2. stosuje się odpowiednio. 
W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę mającego 

siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiający 
może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w 
którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie 
niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu. 
 

8.8. Informacja o formie w jakiej należy składać dokumenty. 

8.8.1. Dokumenty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem 

przez wykonawcę. 
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8.8.2. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 

dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna 

lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 

8.8.3. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 

polski, poświadczonym przez Wykonawcę. 

 

8.9. Informacja dla Wykonawców, którzy będą wspólnie ubiegać się o udzielenie 
zamówienia. 

8.9.1. Oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich 
Wykonawców występujących wspólnie. Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić 
pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub do 

reprezentowania ich w postępowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego 
zamówienia publicznego. Należy przedłożyć pełnomocnictwo wraz z ofertą. Wszelka 
korespondencja oraz rozliczenie dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem. Wykonawcy 
wspólnie ubiegający się o zamówienie, których oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą 
zobowiązani są przed podpisaniem umowy zawrzeć konsorcjum w formie cywilno – prawnego 
porozumienia. 

8.9.2. Oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu - załącznik nr 2 do SIWZ 
podpisuje pełnomocnik. 
8.9.3. Oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia - załącznik nr 2a do SIWZ, każdy z 
Wykonawców podpisuje oddzielnie. 
8.9.4. Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej wraz z listą podmiotów należących 
do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 PZP lub informację o tym,  
że nie należy do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.) – załącznik nr 4 do SIWZ, 
każdy z Wykonawców podpisuje oddzielnie. 

 
9.  Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych 
do porozumiewania się z Wykonawcą 
1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Wykonawcy 

przekazują pisemnie. 
2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz pytania kierowane do 

Zamawiającego są przekazywane z zachowaniem formy pisemnej. Należy je przesłać 
na adres Zamawiającego podany w SIWZ. 

3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą 
telefaksu uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed 
upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie w wymaganym 

terminie. 

4.  Zamawiający nie dopuszcza porozumienia się z Wykonawcą drogą elektroniczną. 
5.  Wykonawca może zwrócić się o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający jest obowiązany 

udzielić wyjaśnień niezwłocznie jednak nie później, niż na 2 dni przed upływem 
terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął 
do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa 

wyznaczonego terminu składania ofert. 
6.  Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zostanie jednocześnie przekazana wszystkim 

Wykonawcom, bez ujawnienia źródła zapytania oraz umieszczona na stronie 
internetowej. 

7.  Zamawiający poprawia w tekście oferty: 
-  oczywiste omyłki pisarskie, 
-  oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

 dokonanych poprawek,  
- inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków 

zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, 
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8. Oferta Wykonawcy, który w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia o 

poprawieniu omyłek polegających na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych 
warunków zamówienia niepowodujących istotnych zmian w treści oferty nie zgodził się 
na ich poprawienie, podlega odrzuceniu. 

9.  Zamawiający w celu ustalenia czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do 
przedmiotu zamówienia zwróci się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie 
wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. 

10.  Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub, jeżeli 

dokonana ocena wyjaśnień potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w 
stosunku do przedmiotu zamówienia. 

11. Osobami uprawnionymi do kontaktów z Wykonawcami są: 
W sprawach procedury zamówienia publicznego: 
Sebastian Rudziński   tel. 42 614-34-92 w godzinach 7.30 – 15.30 
W sprawach dotyczących opisu przedmiotu zamówienia: 

Lidia Zielińska - tel. 42 614-34-92 w godzinach 7.30 – 15.30 
Mariusz Chołuj - tel. 42 614-34-92 w godzinach 7.30 – 15.30 

 
10. Termin związania ofertą 

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się z upływem terminu składania ofert. 
Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. 
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania 

ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu 
związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 
terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

 
11. Opis sposobu przygotowania ofert 

Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w SIWZ i 
przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w dokumencie. 

Wykonawca składa ofertę posiadającą załączone dokumenty i oświadczenia: 
1) Wypełniony formularz oferty stanowiący załącznik nr 1a do SIWZ. 
2) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu stanowiący załącznik 

nr 2 do SIWZ, 
3) Oświadczenie z art. 24 stanowiący załącznik nr 2a do SIWZ, 
4) Oświadczenie o powierzeniu części zamówienia podwykonawcom (należy wypełnić 

załącznik nr 3 do SIWZ jedynie w przypadku korzystania z podwykonawców).  
5) Oświadczenia i dokumenty, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia 

spełnienia warunków udziału w postępowaniu, wyszczególnione w pkt. 8 
6) Wykaz wykonanych usług szkoleniowych – załącznik nr 5 do SIWZ, 
7) Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej – załącznik nr 4 do SIWZ, 
8) Opis bazy lokalowej, 

9) Opis wyposażenia, 

10) Wykaz osób do reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu i do zawarcia umowy, 
o ile nie wynika to z wcześniejszych dokumentów. Jeżeli oferta i załączniki zostaną 
podpisane przez upoważnionego przedstawiciela, jest on zobowiązany do 
przedłożenia dokumentu potwierdzającego uprawnienia składającego ofertę, 
pełnomocnictwo powinno być przedstawione w formie oryginału, poświadczonego 
za zgodność z oryginałem odpisu przez notariusza, adwokata, radcę prawnego lub 
osoby, których uprawnienie do reprezentacji wynika z dokumentu rejestracyjnego 

wykonawcy. 
11) Wykaz dokumentów tajnych (stron oferty), co do których Wykonawca zastrzega 

sobie tajność – dodatkowo do uznania Wykonawcy. Jeżeli Wykonawca zastrzega 
niejawność informacji stanowiących treść oferty, jest zobowiązany załączyć do ofert 
zastrzeżenia poprzez oznaczenie klauzulą „NIE UDOSTĘPNIAĆ INNYM. INFORMACJE 
STANOWIĄ TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4 

USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI” (tekst jednolity Dz. U. z 
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2003r. nr 153 poz. 1503 ze zm.) wraz z uzasadnieniem oraz wpiąć dokumenty, 

których treść stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa w nieprzeźroczyste folie. 
Wykonawca dołączy wykaz dokumentów niejawnych. Niedopełnienie tych wymogów 
skutkuje jawnością całej oferty. Wykonawca nie może zastrzec jako tajnych 
informacji zawartych m.in. w formularzu ofertowym innych informacji będących 
informacjami jawnymi w rozumieniu ustawy prawo zamówień publicznych. 

Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem 
oferty, niezależnie od wyniku postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie 

odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem i 
złożeniem oferty. Wykonawcy zobowiązują się nie ponosić jakichkolwiek roszczeń z tego 
tytułu względem Zamawiającego, z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy. 
Oferta powinna być sporządzona na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą, 
czytelną techniką w języku polskim. Wszystkie strony oferty zawierające informację 
powinny być trwale spięte, ponumerowane oraz zaparafowane lub podpisane przez osobę 

(osoby) uprawnioną do występowania w imieniu wykonawcy (dalej „osoby uprawnione”). 
Podpis osoby upoważnionej musi pozwalać na identyfikację jej imienia i nazwiska (np. 
będzie uzupełniony pieczątką imienną). Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie 
oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę wraz z datą. Każdy Wykonawca może 
złożyć w niniejszym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę, w której musi być zaoferowana 
tylko jedna ostateczna cena, uwzględniająca podatek Vat. 
Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzać zmian po terminie składania ofert. 

Ofertę należy złożyć w zamkniętym opakowaniu (kopercie) zapewniającym nienaruszalność 
i utajnienie zawartości i zaadresować: 
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Tuszynie, ul. Żeromskiego 24/26, 95-080 

Tuszyn, pokój nr 208 oraz opatrzyć napisem: 
„Oferta na Usługa szkoleniowa realizowana w ramach projektu „Aktywizacja 
społeczno-zawodowa na terenie gminy Tuszyn”, nie otwierać przed 28 maja 
2013r. przed godz. 12:00” 

Koperta powinna być opatrzona pełną nazwą wykonawcy wraz z dokładnym adresem, aby 
można było odesłać ofertę złożoną po terminie składania ofert. W przypadku 
nieprawidłowego zaadresowania lub opisania opakowania oferty zamawiający nie ponosi 
odpowiedzialności za niewłaściwe skierowanie przesyłki lub jej przedterminowe otwarcie. 

 
12. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 

Ofertę należy przesłać/składać do dnia 28 maja 2013 r. do godz. 11.30 w pokoju nr 208, 
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Tuszynie, ul. Żeromskiego 24/26, 95-080 Tuszyn. 
Oferty złożone po tym terminie będą zwrócone Wykonawcom bez rozpatrzenia.  
Oferty, które nadejdą drogą pocztową w kopertach (opakowaniach) naruszonych lub nie 
zamkniętych będą traktowane jako odtajnione i zostaną zwrócone wykonawcom bez 
rozpatrzenia. Możliwość przedłużenia ostatecznego terminu składania ofert dopuszcza się 

jedynie w sytuacjach i trybie wynikającym z art. 38 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 prawo 

zamówień publicznych. W przypadku ofert nadesłanych pocztą decyduje data i godzina 
dostarczenia oferty do siedziby Zamawiającego. Oferty nadesłane po terminie zostaną 
zwrócone wykonawcom bez otwierania. 
Zamawiający otworzy koperty z ofertami w dniu 28 maja 2013r. o godz. 12.00 w 
pokoju nr 208, Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Tuszynie, ul. Żeromskiego 
24/26, 95-080 Tuszyn. 
Przedstawiciele Wykonawcy mają prawo uczestniczyć w sesji jawnej otwarcia ofert. 

Bezpośrednio przed otwarciem ofert podana zostanie kwota, jaką Zamawiający zamierza 
przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiający zbada 
nienaruszalność kopert zawierających oferty, ustali liczbę otrzymanych ofert oraz dokona 
otwarcia ofert i odczyta nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje 
dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia i gwarancji zawartych w ofertach. 
Informacje te przekazane zostaną Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, 

na ich pisemny wniosek. 
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13. Opis sposobu obliczenia ceny 
1. Cena podana w ofercie powinna być wyrażona w złotych polskich jako cena brutto z 

podatkiem VAT w % wg obowiązującej stawki.  
2. Nie dopuszcza się podawania ceny w przedziałach kwotowych.  
3. Cena określona w ofercie będzie stała i niezmienna przez cały okres trwania umowy. 
4. Cena podana w ofercie powinna być umieszczona Formularzu Ofertowym - Zał. Nr 1a do 

SIWZ. 

5. Niedopuszczalna jest wycena, z której będzie wynikało, że oferowany przedmiot 
zamówienia przez Wykonawcę będzie miał cenę zero (0,00 zł.). 

6. Cena oferty winna obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu 
zamówienia oraz z warunkami stawianymi przez Zamawiającego. 

7. Cena oferty w złotych polskich (tj. cena wynikająca z Formularza Ofertowego) 

składana przez Wykonawców z terytorium Polski powinna być podana w  

następujący sposób:  cena brutto usługi,  tak jak to wynika z zapisów Formularza 

Ofertowego. 

8. Cena oferty w złotych polskich (tj. cena wynikająca z Formularza Ofertowego) 

składanej przez wykonawców zagranicznych powinna być podana w następujący 

sposób: cena netto. Wykonawcy zagraniczni w Formularzu Oferty wpisują tylko cenę 

netto w wierszu cena netto oraz cenę jednostkową netto w wierszu cena jednostkowa 

netto. Wykonawca zagraniczny nie wypełnia wiersza cena brutto i cena jednostkowa 

brutto.  

Dla porównania ofert Zamawiający doliczy do ceny ofertowej podmiotów zagranicznych, 

kwotę należnego podatku VAT oraz cła obciążającego Zamawiającego z tytułu realizacji 

umowy.  

14. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia 
między  zamawiającym a  Wykonawcą. 

Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą zamówienia będą prowadzone wyłącznie 
w złotych polskich. 

15. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty 
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert 
Zamawiający oceni oferty kierując się następującym kryterium:  

1) cena oferty brutto    -    100 % 
Cena oferty będzie wynikała z „Ceny całkowitej oferty brutto”, zapisanej w Formularzu ofer-

towy. Ze wszystkich wartości Ci złożonych ofert Komisja przetargowa przyjmie wartość 
najmniejszą , jako C minimum . Punktacja za cenę oferty ustalona jest w sposób następujący: 
                                         C minimum 
                      C  =                                 x   100 punktów 
             C i 
C i   -  Cena badanej oferty (z  Formularza  ofertowego). 
Wykonawca może uzyskać podczas badania i oceny ofert maksymalnie 100 punktów. 

Zamówienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, który w ramach przedstawionego 
powyżej kryterium uzyska najwyższą ilość punktów. 

16. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
1. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, który zaoferował najniższą cenę brutto.  

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający jednocześnie 

zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty, o:. 

- wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, 

siedzibę albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, 

uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo 

miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także 

punktację przyznaną ofertą w każdym kryterium oceny oferty i łączną punktację, 
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- wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i 

prawne, 

- wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, 

podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

-  terminie w którym najwcześniej umowa może zostać podpisana. 

3. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, w terminie nie 

krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 

oferty za pomocą faksu lub drogą elektroniczną, albo 10 dni, jeżeli zostało ono 

przesłane w inny sposób. 

4. Przed upływem terminów określonych w pkt 3. Zamawiający zawrze umowę, jeżeli: 

- w postępowaniu została złożona tylko jedna oferta, 

- gdy nie odrzucono żadnej oferty, 

- nie wykluczono żadnego wykonawcy. 

5. Jeżeli wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w 

sprawie zamówienia publicznego, zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą 

spośród pozostałych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba 

że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 

ustawy. 

Zamawiający nie przewiduje wniesienia przez Wykonawcę, którego oferta zostanie wybrana 
zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  
Projekt umowy stanowi załącznik nr 6 do SIWZ 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości przedpłat. 

17. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej 
umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Cena, którą Wykonawca zaproponuje Zamawiającemu w Formularzu oferty obowiązywać 
będzie w całym okresie realizacji umowy.  

18.  Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

 Wykonawcom oraz innym podmiotom, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 
oraz poniósł lub mógł ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego 
określonych w ustawie – prawo zamówień publicznych, przysługują środki ochrony 

prawnej na zasadach określonych w Dziale VI ustawy. 
19.  Postanowienia końcowe. 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą specyfikacją mają zastosowanie postanowienia 
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 
113, poz. 759 z późn. zm.). 
Zamówienie zostanie zrealizowane zgodnie z prawem obowiązującym w Rzeczypospolitej 

Polskiej, w oparciu o wyżej wymienioną ustawę i Kodeks Cywilny. 
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